ESKi GENEL MUDURLUGU
HARCAMA BELGELERI YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
GENEL HUKULER

Madde 1- AMAC : Erzurum Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiiniin yapacagi
harcamalarda harcama tiiriine gore hangi belgelerin aranacagini tespit etmek ve gergini
uygulamaktir.

Madde 2- KAPSAM : Bu Yénetmelik ESKi Genel Miidiirliigiine bagli Daire
Bagkanliklarini ve diger birimleri kapsar,

Madde 3- HUKUKiI DAYANAK : 2560 sayili kanunun 22. Maddesinde iSKi’nin
islemleri 1050 sayili Muhasebe —i Umumiye Kanununa tabi olmadigi hitkmii yer
almaktadir.

Bu kanunun maddesinden hareket ve 1050 sayili kanunun 70 ve 139 maddelerine
istinaden hazirlanan Devlet Harcama Belgeleri Yénetmeligi Hiikiimlerinin ESKI islerine
uygulanamayacagi sonucu ortaya ¢ikmaktadir.

2560 say1 ISKI Kanununun 6. maddesinin 1. bendinde Genel Kurul gérevleri arasinda ;
Yonetim Kurulunca 6n incelemeleri yapilan Yonetmelikleri inceler ve karara baglar
denmektedir.

Madde 4 - TANIMLAR :

a) Onay Belgesi : idare adina gegici veya kesin olarak bir giderin yapila bilmesi icin
giderin gerekgesi , hukuki dayanagini, miktarin1 gdsteren ve amirinin adi, soyadi ve
imzasi tagtyan belgedir.

b) Odeme Belgesi : Biitceden yapilacak 6demeler igin diizenlenen ita ve 6deme ile ilgili
yetkili ve sorumlularin adi, soyadi ve unvani ile imzalarimi tagiyan belgedir.

¢) Fatura : Serbest meslek makbuzu gider pusulasi, miistahsil makbuzu, giris ve yolcu
tagima biletleri, harcama pusulasi ve Kamu Kurum ve Kuruluslarinca diizenlenen alindiy1
ifade eder

d) Yonetmelik : Bu Yonetmeligi ifade eder.

iKiNCi BOLUM
ORTAK HUKUMLER

Madde 5 - ODEME BELGELERI : Nakden yapilan demelerde ; kasa ddentisi, Banka
cekleri Banka gonderme emri ve Bankaya gonderilen talimatlardir. Mahsuben yapilan
O0demelerde ise 0deme belgesi aranmaz.

Madde 6-TAAHHUT DOSYASI : Thale veya emanet suretiyle yapilacak her tiirlii mal
ve hizmet alimlar1 ile yapr tesis, bakim onarim, kiralama giderlerine iligskin 6demelerde ,
onay belgesi, kesif raporu, sézlesme metini bulunur.



Madde 7- ODEMENIN KIiMLERE YAPILACAGI :

Odeme alacaklinin kendisine veya vekiline, velisine, vasisine veya mutemedine yapulir.
Alacaklinin 6limii halinde varislerine yapilir.

-Vekillere yapilacak 6demelerde noter vekaletnamesi,

-Vekillere yapilacak 6demelerde veli ve ¢ocuklarin niifus clizdanlarinin onayli suretleri
-Vasi ve varislere yapilacak 6demelerde mahkeme ilami,

Tiizel kisilerin alacaklarmin kanuni temsilcilerine ddenmesinde noterce onayh Imza
Sirkiileri ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren belge aranir.

Aylik iicret ve benzeri alacaklar, ita Amirince gorevlendirilen mutemetlere Sdenir.
Mutemet gorevlendirme yazisi yilin ilk ayinda 6deme belgesine eklenir.

UCUNCU BOLUM
HARCAMANIN CESIDINE GORE ARANACAK BELGELER

Madde 8- AYLIKLAR : Aylik ve beraberindeki istihkaklar i¢in aylik bordro ile duruma
gore ddemenin yapildigi ilk aya ait deme belgesine

- Tk atamalarda, atama onay1, ise baslama yazis1

- Naklen atamalarda ,atama onay1, ige baslama yazis1 ve personel nakil bildirimi

- Terfilerde , terfi onay1

-Gorevden uzaklastirilmis olanlarin géreve iadelerinde onay ve goreve baslama yazist
Madde 9- SOSYAL YARDIMLAR : Memur veya isgilere yapilacak sosyal yardim
ddemelerinde 6demenin ¢esidine gore asagidaki belgeler aranur.

1- Aile Yardmmu : ilk ise giriste ilgililerden alinan Aile Yardimi Bildirimine dayanilarak
ddenir. Bu bildirimdeki degisiklikler ile yer degistirme suretiyle yapilan atamalarda
yenilenir.

2-Dogum Yardimi : Dogum belgesi veya dilek¢e 6deme belgesi eklenir.

3-Oliim Yardimi : Oliim onayini gdsteren belge veya dilekge ddeme belgesine eklenir.

4- Giyecek Yardimi : Nakden verilen giyecek veya dikis bedeli denmesinde;

Onay belgesi, bordro , 6demeni miktarini gosterir karar 6deme belgesine eklenir .

Madde 10 - EK CALISMA UCRETI : Fazla ¢calisma huzur iicreti, konferans iicreti
d6demelerinde bordro ve onay belgesi 6deme belgesine eklenir.

Madde 11 — TAZMINAT, ODUL VE iKRAMIYELER : Her tiirlii tazminat 6diil ve
ikramiyelerde bordro ve onay belgesi ( ilk ay ki 6demede )édeme evrakina eklenir.

Madde 12 — TEDEVI GIDERLERI : Devlet Memurlar1 Tedavi Yardimi ve Cenaze
giderleri Yonetmeligi hilkiimlerine gore eczanelere resmi ve ozel saglik kurum ve
kuruluslarma ve memurlara yapilacak ilag ve ilag maiyetinde olmayan ve tedavi
amaciyla kullanilan arag gere¢ bedelleri ile hizmet giderlerinin 6denmesinde aranacak
belgeler asagidadir.

1-Eczane ve Memurlar tarafindan tedavi giderlerinin 6denmesi

- Hasta sevk kagidi

-ilag fiyat kiipiirlerinin ve barkot (gizi kod ) diyograminin yapistirilmis oldugu recete

- Fatura 6deme belgesi eklenir.



2- Resmi 0zel saglik kuruluglarinda yapilacak ddemelerde, 1. maddede belirtilenlerinin
disinda;

- Tedavinin yapilmasma gerek gosteren saglik kurumunun rapor ve yazisi 0deme
belgesine baglanir.

Madde 13- CENAZE GIDERLERI : Cenaze giderlerinin ddenmesinde; fatura
Perakende satis fisi veya Odeme kaydedici cihazlara ait satis fisi 6deme belgesine
baglanir.

Madde 14- iSCi UCRETLERI :Is Kanununa tabi isci iicret ve iicretle birlikte yapilacak
O0demelerde ;

-Isci ticret bordrosu

- Ilk ise baslama yer degistirme ve terfilerde isci hareketleri onayr 6deme belgesine
baglanir.

Hafta sonu ve bayram tatili ¢alisma iicretleri ile yillik izin tcretlerinin 6denmesinde,
Ayrica onay belgesi istenir.

Iscilere yapilacak evlenme, dogum ve 6liim yardimi  6demelerinde ilgilinin dilekgesi
6lim yardimina buna iligskin rapor istenir.

Giyecek yardimi 6demelerinde; Bordro Kidem tazminati 6demelerinde;

-Onay belgesi

- Hizmet cetveli

-Kidem tazminat1 hesaplama cetveli

-Askerlik borglanmasi varsa buna ait belge

-Daha 6nce ¢alistig1 yerden ayrilirken kidem tazminatini alip almadigini gésterir belge
-Emekliye ayrilmada Sosyal Sigortalar Kurumundan alinacak,Emeklilik hak edeis belgesi
aranir.

Madde 15- YURTICi GECiCi GOREV YOLLUGU :

Yurti¢i siirekli gorev yolluklarinin 6denmesinde ;

- Atamalarda atama onayi, emekliye ayrilmada emeklilik onay1 diger hallerde ise yine
onay belgesi aranir.

Madde 16- YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU :

Yurtdis1 gecici gorev yollugu 6denmesinde,

-Gorevlendirme yazisi

-Yurtdis1 gegici gorev yollugu bildirimi

-Yatacak yer temini i¢in ddenecek iicrete iligkin fatura veya yerel teamiile uygun belge
6deme belgesine baglanir.

Madde 17- YOLLUKLARA iLiSKiN DiGER HUKUMLER :

Yolluklarla ilgili giderlerin 6denmesinde;

-Ugakla yapilan seyahatlerde ugak bileti

-Taksi ile yapilan seyahatlerde ( Belediye hudutlar1 dahilindeki taksi iicretleri harig)
harcama pusulas1 6deme belgesine baglanir.

Madde 18- PROJE YARISMA VE DUZENLEME GIDERLERI :
Proje yarigsma ve diizenleme giderlerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.
1-Yarisma konusu projelerin 6denmesinde;



-Onay belgesi

-Odiil kazananlar1 belirleyen jiiri tutanag

- Fatura

2- Proje diizenleme giderlerinin 6denmesinde ;
-Onay belgesi

-ihale komisyon karari

-Fatura 6deme belgesine baglanir.

Madde 19- ULASTIRMA VE HABERLESME GIiDERLERI :

Telefon, teleks, faks ve benzeri ulastirma ve haberlesme araglarinin kullanim ve abone
Giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin 6denmesinde ;

-Fatura 6deme belgesi baglanir.

Madde 20- TASIMA GiDERLERI :

Tasima giderlerinin 6denmesinde;

-Taahhiit dosyast

-Fatura

-Odemece tasima iicretlerinin hesaplanmasina iliskin tahakkuk birimince onayli belge
6deme belgesine baglanir.

- Tarifesi belli araglara yapilan tasima giderlerinde ; onay belgesi ve fatura aranir.

- Kargo tagimacilik giderlerinde sadece fatura aranr.

Madde 21-TARIFEYE BAGLI ODEMELER :

flan, sigorta giderleri, komisyon {icretleri ve diger tarifeye bagli o6demelerde onay
belgesiyle birlikte ;

- ilan giderlerinde fatura ve ilamin yapildig1 gazete niishas1 ( gazete disindaki ilanlarda
ilanin yapildigina iligkin yaz1 veya tutanak ) 6deme belgesine eklenir.

- Sigorta giderlerinde ; fatura ile sigorta poligesi

Kovusturma Giderlerinin Odenmesinde ;

- Mahkeme karari veya yetkili organlarin karari

- Bordro 6deme belgesine baglanir.

Madde 22 - KIRA BEDELLERINI ODENMES] :
Kira bedellerinin 6denmesinde ; kiralamanin ¢esidine gore asagidaki belgeler aranir.
1 —Tasinmaz mal kira 6demesinde ;
- Taahhiit dosyasi
- Fatura
2 — Tasinir mal, makine, alet ve tasit kira bedeline ;
- Taahhiit dosyasi
- Fatura
- Tahakkuk birimince hesaplamaya iliskin onayli belge
3 — Kamu Kurum ve Kuruluslarina yapilacak kiralama bedellerinde
- Onay belgesi
- Protokol 6deme belgesine baglanir.



Madde 23 - MAHKEME GIDERI VE AVUKATLIK UCRETI

Mahkeme harg ve avukatlik iicretlerinin 6denmesinde agagidaki belgeler aranir.
1 - Mahkeme harglar1 giderinde

- Mahkeme , icra veya noterce diizenlenen alindi

- Alind1 verilmeyen hallerde mahkemece onaylanan mahkeme giderleri listesi

2 — Avukatlik giderleri 6demesinde

- Mahkemem karari

- Fatura 6deme belgesi eklenir.

Madde 24 - TEMSIL - TOREN VE AGIRLAMA FUAR VE TANITMA
GIDERLERI :

Temsil agirlama toren fuar, tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili olarak yapilacak satin
alma , tasima , kiralama ve diger giderlerin &denmesinde , Yonetmeligi ilgili
maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Madde 25 - TUKETIM MAL VE MALZEMELERIN DEMIRBAS - MAKINA -
TECHIZAT VE ALIM GIiDERLERI :

Her tiirlii tiiketim mali, malzeme , demirbas makine , techizat ve tasit alimlarina iliskin
giderlerin 6denmesinde satin almanin gesidine gore agagida belirtilen belgeler aranir.
1-Thale Suretiyle Yapilan Alimlarda ;

-Taahhiit dosyast

-Fatura

-Muayene islemine tabi olan alimlarda muayene ve kabul komisyonu karari

-Ayniyat Tesellim makbuzu

2-Mutemet Eliyle Yapilan Alimlarda

- Onay belgesi

- Fatura

-Teslim teselliim makbuzu 6deme belgesine eklenir.

3-Devlet Malzeme Ofisinden Yapilacak Alimlarda

- Onay belgesi

- Fatura

-Teslim teselliim makbuzu

-Muayeneye tabi alimlarda Muayene ve Kabul Komisyonu karari 6deme belgesine
eklenir.

Madde 26- ELEKTRIK- SU- HAVAGAZI- VE BENZERI ALIMLARDA :

Elektrik, su , hava gazi ddemelerinde ddeme belgesine fatura baglanir. Ayni bina
ortaklaga kullanilmasi halinde tiiketim miktar1 bir dl¢ii aletiyle dlgiiliiyorsa fatura yerine
fatura sureti ile s6zlesme veya protokol ddeme belgesi baglanir.

Madde 27- YAPI TESIS BINA ONARIM GIDERI :

Yapi tesis onariminda

-Taahhiit dosyas1

- Fatura

-Hak edis raporu, 6deme belgesine eklenir.

Bu 6demelerin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde taahhiit dosyasi aranmaz.



Madde 28- MAKINA TECHIZAT DEMIRBAS ONARIM GiDERLERI :
Bu giderlerde

- Taahhiit dosyast

- Fatura

- Muayene ve kabul komisyonu karari 6deme belgesine eklenir.

Bu 6demeler bir defadan fazla tahakkuk ettirilirse taahhiit dosyasi aranmaz.

Madde 29-EMANET SURETIYLE YAPTIRILAN YAPIM BAKIM VE ONARIM
GIDERLERI :

1-Tageron eliyle gerceklestirilen emanet islere ait yapim, bakim onarim giderlerinin
O0denmesinde;

- Taahhiit dosyas1

- Fatura

-Hak edis raporu 6deme belgesine eklenir.

2- Emanet Komisyonu tarafindan yapilan islerde;

a)- Emanet komisyonu tarafindan emanete igin blinyesine giren ve bunlar {ireten veya
yapan kuruluslardan veya teklif almak suretiyle piyasadan satin aliman gerekli madde,
arag ve gereclerin bedellerinin 6denmesinde;

- Emanet Komisyon karari

- Fatura

- Muayeneye tabi alimlarda muayene ve kabul komisyon karari 6deme belgesine eklenir.

Madde 30- GECMIS YIL BORCLARI :

Gegmis yil borglarmin ddenmesinde harcamanin cesidine gore ydnetmelikte aranan
belgeler aranir.

DORDUNCU BOLUM

CESIiTLI HUKUMLER
Madde 31- Bu Yonetmelikte bulunmayan hiikiimler i¢in 14.10.1991 tarih ve 21021 sayila
Resmi Gazetede yaymlanan DEVLET HARCAMA BELGELERI YONETMELIGI
hiikiimleri uygulanir.

Madde 32-Bu Yénetmeligi ESKI Genel Miidiirliigii yiiriitiir.

Madde 33- Bu yénetmelik ESKI Genel Kurulunun onay ile yiiriirliige girer

Kabul Tarihi 13.11.1996
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