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ERZURUM SU VE KANALIZASYON IDARESI GENEL MUDURLUGU (ESKI)
_ | HUKUK MUSAVIRLIGI
TESKILAT, GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

birinci bolum
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar
Amag ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yo6netmeligin amaci, Erzurum Su ve Kanalizasyon idaresi Genel
Mudirligi (ESKI) 1.Hukuk Miusavirligimin teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklari ile
calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.
(2) Bu Yonetmelik, 1.Hukuk Musavirligi blnyesinde gorev yapan personeli kapsar.
Hukuki Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Ydnetmelik, 2560 sayili istanbul Su ve Kanalizasyon idaresi
Genel Mudiirlugu'niin - Kurulus ve Gorevleri Hakkinda Kanun ile Erzurum Su ve
Kanalizasyon idaresi Genel Miidiirliginin Kurulus, Gorev, Yetki ve Teskilat
Y dnetmeligi'ne dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Y0Onetmelikte gecgen;
a) Idare: Erzurum Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Mudiirlii§i'nu, kisaca ESKi’yi,
b) Makam: Genel Midir veya yoklugunda yetki verdigi Genel Mudir Yardimcisini,
¢) Birim: Erzurum Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Mudurligii biinyesindeki
dogrudan Genel Mudirluge bagh birimler ile Daire Baskanliklarini ve Sube Mudurltklerini.
¢) Miusavirlik: Erzurum Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Miidirligii 1.Hukuk
Mdasavirligi'ni.
d) 1. Hukuk Misaviri: 1.Hukuk Musavirligi birimi dst amirini.
e) Dava Hukuk Mdusaviri: 1 Hukuk Mdusavirine bagli cahisan ve dava takip
avukatlari ile personelinin yirGttigu islerden sorumlu hukuk masavirini,
f) icra Hukuk Miusaviri: 1 Hukuk Musavirine bagh calisan ve icra takip avukatlari
ile personelinin yurattigu islerden sorumlu hukuk musavirini,
) Avukat: ilgili mevzuat hilkiimlerine gore 1.Hukuk Misavirligi biinyesinde kadrolu
veya kadro Kkarsiligi sozlesmeli calisan kamu gorevlilerini.
g) Dava Avukati: Dava 1.Hukuk Misavirine bagli calisan ve dava takip islerine
bakan avukati,
h) icra Avukati: icra Hukuk Miisavirine bagll calisan ve icra takip islerine bakan
avukati,
1) Musavirlik personeli: 1.Hukuk Miusavirligi bunyesinde ¢alisan 1 Hukuk miisaviri.
Hukuk Musavirleri, Avukatlar. Sefler ve Sefliklerde galisan kamu gorevlisi personeli,
i) Idari Isler Sefi: 1 Hukuk Musavirine bagli olarak calisan ve idari isler Biirosu is ve
islemlerinden sorumlu kamu gorevlisini,
j) idari isler Burosu: idari islemlerin yiiriitildiigu biiroyu,
k) Dava Takip Sefi: 1 Hukuk Miusaviri ve Dava Hukuk Musavirine bagl olarak
calisan ve dava takip burosu is ve islemlerinden sorumlu kamu gorevlisini,
I) Dava Takip Burosu: Dava dosyalarina iliskin islemlerin yaratuldigu biroyu.
m) icra Takip Sefi: 1 Hukuk Miisaviri ve icra Hukuk Musavirine bagli olarak calisan
ve icra takip burosu is ve islemlerinden sorumlu kamu gorevlisini.
n) icra Takip Biirosu: icra Dosyalarina iliskin islemlerin yiritildigii biroyu.
0) Biiro Personeli: Idari isler. Dava takip ve icra takip biirolarinda yapilan isleri
ylriten kamu gorevlilerini,
0) Vekalet Ucreti: Mahkeme kararlari ve icra takipleri geregince tahsil edilip emanet
hesabinda toplanan avukatlik Gcretini, ifade eder.
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IKINCI BOLUM
1.Hukuk Musavirligi’nin Teskilat Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Teskilat yapisi ve baglilik

MADDE 4- ()Erzurum Su ve Kanalizasyon Iidaresi Genel Mudurligii 1.Hukuk
Musavirligi; 1 Hukuk Miusaviri. Hukuk Mdusavirleri, Avukatlar, Sefler ve yeteri kadar
personelden olusur.

(2)1.Hukuk Musavirligi dogrudan Genel Mudure bagli olarak faaliyetlerini ifa eder. 1
Hukuk Musaviri, Hukuk Musavirleri ve Avukatlar gorevlerini, davalari veya iera takiplerini
Genel Mudurlik adina ifa ederler.

Gorev ve yetki

MADDE 5- (1) 1.Hukuk Miisavirligi'nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Makam tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gorus vermek,

b) idare leh veya aleyhine acilan davalar ile icra takiplerini adli ve idari yargi mercileri
ile hakem veya hakem heyetleri nezdinde takip ederek sonuglandirmak, bunlarin dosyalarini
dizenlemek ve kayitlarini tutmak,

c) Personel, sosyal glvenlik ve sendikalar mevzuati ile diger kanunlarin
uygulanmasindan dogan anlasmazliklarin ¢6ziiminde yardimci olmak ve is uyusmazliklarinda
Idareyi temsil etmek.

¢) 1L.Hukuk Musavirliginin katilmasi éngoérilen komisyonlara istirak etmek,

d) idarenin gérevleriyle ilgili olarak ilgili birimlerce hazirlanan ve incelenmesi talep
edilen yonetmelik, yonerge, sozlesme ve sartname taslaklarini inceleyerek gorus bildirmek.

e) Idarece akdedilen ve noterden tasdiki gereken sézlesmeleri tasdik ettirmek,

f) Teftis ve sorusturma konusu olmus olaylarla ilgili 1.Hukuk Musavirligine intikal
ettirilen raporlari inceleyerek, mevzuatin gerektirdigi is ve islemleri yerine getirmek,

g) idareye adli ve idari yargi mercileri ile hakemlerden, icra dairelerinden ve
arabuluculardan gelen tebligatlari alarak hukuki gereklerini yerine getirmek veya yerine
getirilmesi icin ilgili teknik birim ve yerlere géndermek.

§) Idare adina adli ve idari yargi mercileri ile hakemlerden, icra dairelerinden ve
arabuluculardan gelen teknik bilgi ve belge talepli mizekkerelere ilgili teknik birimce
hazirlanacak cevaplar dogrudan mahkemesine gonderilir. Yazi gonderilmezden o6nce, istek
halinde hazirlanan yazi ve eklerinin bir sureti musavirlie gonderilmek kaydiyla istisare
olunur. 1.Hukuk Miusavirliginde dosyasi ve bag bulunan islerde vekil adina gonderilen
miizekkereler bu kapsamda degerlendirilemez.

h) Davayi kabul, davadan vazge¢cme, feragat ve sulh teklifleri, temyiz, karar dizeltme
ve itirazdan vazgeg¢meyi gerektiren durumlarda Genel Mudurlige gorus bildirmek. Genel
kurul ve Yonetim Kurulu kararlarina goére geregini yapmak.

) Dava ve Icra takipleri vesaire adli faaliyetlere iliskin yillik calisma raporu
dizenleyerek Genel Mudurliige sunmak,

i) Genel Mudurlik Makaminca verilen diger gorevleri ifa etmek.

(2) 1.Hukuk Musavirligi; kanunlar, tOzlkler, yonetmelikler ve bu Ydnetmelik ile
verilen yetkilerin yani sira. Genel Mudurlik Makaminca verilen vekaletnamelerdeki yetkileri
kullanarak gorev yapar.

1 Hukuk musavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Hukuk Fakdltesini bitirmis ve Avukatlik Ruhsatini almis olmak
sartiyla 1L Hukuk Musavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) 1.Hukuk Mdusavirligini temsil etmek. 1.Hukuk Mdusavirligi ile diger birimler
arasindaki koordinasyonu saglamak.
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b) 1.Hukuk Musavirligine verilen gorevlerle ilgili konularda Genel Mudlre misavirlik
yapmak. Makam tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis vermek. Idare
birimlerinden intikal ettirilen konularda hukuki yardim yapmak veya yaptirmak.

e) intiyac halinde Yonetim Kurulu toplantilarina ve 1.Hukuk miisavirliginin katilmasi
gereken komisyonlara istirak etmek.

¢) 1.Hukuk Mdusavirligi'nin ¢alismalarini birimin en Ust yoneticisi olarak diizenlemek,
yonetmek. Musavirlik ici talimat yayinlamak. Muisavirligin calisma usul ve esaslarini mevzuat
cercevesinde belirlemek.

d) 1Hukuk muosavirliginde calisan personellerin goérev ayrimini  belirlemek,
yetkilerinin bir kismini gerekli gérdigiinde hukuk musavirlerine devretmek.

e) 1.Hukuk Mdsavirligine gelen evraki. 23.01.2004 tarihli ve 5070 sayili Elektronik
imza Kanunu ve ilgili mevzuat cercevesinde Elektronik Belge Yonetim Standartlarina gére
islem yaparak geregi icin hukuk misavirine, avukata veya personele havale etmek.

f) idareye adli ve idari yargi mercileri ile hakemlerden, icra dairelerinden ve
arabuluculardan gelen muzekkerelere ilgili teknik birimce hazirlanarak dogrudan
mahkemesine gonderilecek cevaplari, bir sureti musavirlige gonderilmek kaydiyla inceleyerek
istisare saglamak.

g) 1.Hukuk Musavirligi personelinin verimli bir sekilde calismasini saglamak,
gorevlerin tam olarak yapilip yapiimadigini denetlemek.

g) Hizmetin iyi islemesi icin gerek gordugi dizenlemeleri yapmak, yazili ve sozli
talimatlarla; hukuk musavirleri, avukatlar ve diger tim calisanlari gorevlendirmek ve
yonlendirmek, tespit edilen aksakliklarin giderilmesi igin gerekli tedbirleri almak.

h) 1.Hukuk Miusavirligi tarafindan hizmet alma suretiyle is verilmesi halinde bu
avukatlarin calismalarini takip ve koordine etmek.

1) Kanun, tuzuk, yonetmelik, yonerge, genelge ve talimat gibi diizenlemeler ile ilgili
calismalara katilmak ve goris bildirmek,

i) L.Hukuk Mdsavirligi'nin en Ust yoneticisi olarak 5018 sayili Kamu Mali Yd&netimi
ve Kontrol Kanunu geregince sahip oldugu gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

J) Gecici sure gorevde bulunamayacagl dénemlerde, hukuk mdusavirlerinden birini 1
Hukuk Musavirine vekalet etmek Uzere Makam onayina sunmak,

k) 1.Hukuk Musavirligi'nin gorev konulariyla ilgili olarak yargi ve idari merciler gibi
tim kamu hukuku kisileri ve 6zel hukuk gercek ve tiizel kisileri ile yazisma yapmak,

I) Ihtiyag halinde personele bir gline kadar mazeret izni vermek.

m) Disiplin ve performans hiukimleri geregince, hukuk misavirlerinin, avukatlarin ve
diger personelin amiri olarak sahip oldugu gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

n) Bu Yonetmelik ve diger mevzuat ile verilen gorevleri yapmak ve yetkileri
kullanmak,

0) Genel Mudur tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(2 1 Hukuk Musaviri; kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi
yaptimasindan. Genel Mudure karsi sorumludur.

Dava Hukuk Musavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Hukuk Fakultesini bitirmis ve Avukatlik Ruhsatini almis olmak
sartiyla Dava Hukuk Miusavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Dava takip islerinde 1.Hukuk Musavirliginin 1 Hukuk Misavirinden sonra gelen
yoneticisi olarak,1 Hukuk Mdusavirine yardimci olmak,

b) Kanun, tiiziik ve yonetmelikleri incelemek, degisiklikleri takip etmek.

c) Kendisine bagh dava Avukatlarinin, sef ve biro personelinin is ve islemlerinin
zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmesini saglamak, karsilastigi aksakliklarin
giderilmesi icin yonlendirici isleri yapmak ve 1 Hukuk Musavirine bu konuda teklitlerde
bulunmak.
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¢) Dava takip islerinde 1 Hukuk Musavirinin bulunmadigi zamanlarda, birakilan
vekaletnameye istinaden onu temsil etmek, ivedilik arz eden durumlarda. 1.Hukuk
Mdsavirliginin gorevlerinin yerine getirilmesinde yetki kullanmak,

d) Gerektiginde, dava dosyalari veya diger evrakin avukatlara havalesini yapmak.

e) Avukatlarin, hukuki gorusler ile dosyalarina iliskin kurum ici ve kurum disi talep ve
yazismalarini yonlendirmek ve imzalamak.

0 Hukuk Musavirligi gorevlerinin ifasinda, ihtiya¢ duyulan tedbirlerin alinmasi ve bu
yonde diizenlemelerin yapiimasi icin 1 Hukuk Musavirine teklifte bulunmak.

g) Odul, takdirname, yer degistirme gibi onay gerektiren personel islemleri icin 1
Ilukuk Mdusavirine teklifte bulunmak,

g) Kendisine bagh personelin 6zlik ve diger isleriyle ilgili gerekli islemleri yapmak.

h) Her hafta, bir sonraki hafta durusmasi olan dosyalari inceleyerek, oOnceki ara
kararlarinin yerine getirilip getirilmedigini kontrol etmek, giderilmesi mumkin olmayan
eksiklikleri rapor ederek 1 Hukuk Misavirine bildirmek,

1) Her hafta, bir onceki hafta yapilan durusmalarin dosyalarini inceleyerek,
eksikliklerin giderilmesini saglamak,

i) Bu Yonetmelik ve diger mevzuat ile verilen gorevleri yapmak ve yetkileri
kullanmak,

j) Kendisine bagh avukatlarin ve biro personelinin mesai saatlerine uyup
uymadiklarini kontrol etmek, stireklilik arz edenleri 1 Hukuk Musavirine bildirmek.

k) Her yilin Nisan. Temmuz ve Ekim aylarinin 15. Ginl mesai bitimine kadar
kendisine bagh avukatlardan alacagil son (g aylik faaliyet raporunu (st yazi ekinde 1 Hukuk
Mdsavirine sunmak.

I) Her yil Ocak ayinin 15. Glnu mesai bitimine kadar dava avukatlarindan alinacak bir
onceki yila ait yillik faaliyet raporunu inceledikten sonra, Ust yazi ekinde 1 Hukuk
Mdsavirine sunmak.

m) Avukat ve buro personelinin yillik izin, mazeret izni ve hastalik izni taleplerini
inceleyerek, uygun bulunanlari 1 Hukuk Misavirinin onayina sunmak,

n) izne ayrilan avukatin, yiriitmekte oldugu dosyalara ait izin dénemindeki her tiirli
islemlerin yapiimasi sorumlulugunu, uygun olan avukata vermek ve bunun takibini yapmak,

0) Durusmasi olan dosya sayilarina iliskin dengesizlik olmasi veya ilge ve merkez
dosyalari arasinda ¢akismalar meydana gelmesi hallerinde, dosya paylasimi konusunda gegici
olarak gorevlendirme yapmak.

0) Yillik vekalet Ucreti dagitiminda esas alinacak kriterlere iliskin bilgi ve belgeleri
dosyalamak, dagitim esnasinda bunlari degerlendirerek 1 Hukuk Musavirine sunmak.

p) Genel Mudir ve 1 Hukuk Musaviri tarafindan kendisine verilen diger gorevleri
isbu Yonetmelik ve dider mevzuat geregi ifa etmek ve neticesini 1 Hukuk Miusavirine
bildirmek,

)] Dava Hukuk Miusaviri, kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi
yaptlmasindan. Genel Mudire ve 1 Hukuk Musavirine karsi sorumludur.

icra Hukuk Musavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Hukuk Fakdltesini bitirmis ve Avukatlik Ruhsatini almis olmak
sartiyla icra Hukuk Misavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) icra takip islerinde 1.Hukuk Miisavirliginin 1 Hukuk Musavirinden sonra gelen
yoneticisi olarak. 1 Hukuk Musavirine yardimci olmak.

b) Kanun, tiizik ve yonetmelikleri incelemek, degisiklikleri takip etmek,

c) Kendisine bagli icra Avukatlarinin, sef ve biro personelinin is ve islemlerinin
zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmesini saglamak, karsilasti§i aksakliklarin
giderilmesi i¢in yonlendirici isleri yapmak ve 1 Hukuk Musavirine bu konuda tekliflerde
bulunmak.
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¢) lcra takip islerinde 1 Hukuk Misavirinin bulunmadi§i zamanlarda, birakilan
vekéletnameye istinaden onu temsil etmek, ivedilik arz eden durumlarda, 1.Hukuk
Musavirliginin gorevlerinin yerine getirilmesinde yetki kullanmak,

d) Gerektiginde, icra dosyalari veya diger evrakin avukatlara havalesini yapmak,

e) Avukatlarin, hukuki gorusler ile dosyalarina iliskin kurum ici ve kurum disi talep ve
yazismalarini yonlendirmek ve imzalamak,

f) Hukuk Musavirligi gorevlerinin ifasinda, ihtiya¢ duyulan tedbirlerin alinmasi ve bu
yonde diizenlemelerin yapilmasi i¢in L Hukuk Misavirine teklifte bulunmak.

g) Odul, takdirname, yer degistirme gibi onay gerektiren personel islemleri icin 1
Hukuk Musavirine teklifte bulunmak,

g) Kendisine bagh personelin 6zlik ve diger isleriyle ilgili gerekli islemleri yapmak,

h) Bu Yonetmelik ve diger mevzuat ile verilen gorevleri yapmak ve vyetkileri
kullanmak,

1) Icra takibi yapilmak (izere Miisavirlie gelen alacaklarda. 6 ile 12 arasi yapilacak
taksitlerde uygun bulunanlari 1L Hukuk Musavirinin onayina sunmak,

i) Icra avukatlari tarafindan icra takibine konan dosyalari takip ederek, teblig sonrasi
sorgulama ve diger islemlerin yapilip yapiimadigini kontrol etmek, devamhlik arz eden
aksamalar durumunda 1 Hukuk Mdusavirine bilgi vermek,

j) Kendisine bagh avukatlarin ve biro personelinin mesai saatlerine uyup
uymadiklarini kontrol etmek, streklilik arz edenleri 1 Hukuk Musavirine bildirmek.

k) Her yilin Nisan, Temmuz ve Ekim aylarinin 15. Guni mesai bitimine kadar
kendisine bagh avukatlardan alacadi son (¢ aylik faaliyet raporunu Ust yazi ekinde 1 Hukuk
Musavirine sunmak,

I) Her yil Ocak ayinin 15. Giinu mesai bitimine kadar icra avukatlarindan alinacak bir
onceki yila ait yillik faaliyet raporunu inceledikten sonra, Ust yazi ekinde 1 Hukuk
Modsavirine sunmak.

m) Avukat ve biro personelinin yillik izin, mazeret izni ve hastalik izni taleplerini
inceleyerek, uygun bulunanlari 1. Hukuk Musavirinin onayina sunmak.

n) izne ayrilan avukatin yiritmekte oldugu dosyalara ait izin dénemindeki her tirlii
islemlerin yapilmasi sorumlulugunu, uygun olan avukata vermek ve bunun takibini yapmak,

0) Yillik vekalet Ucreti dagitiminda esas alinacak kriterlere iliskin bilgi ve belgeleri
dosyalamak, dagitim esnasinda bunlari degerlendirerek 1 Hukuk Musavirine sunmak,

0) Genel Mudlr ve 1 Hukuk Musaviri tarafindan kendisine verilen diger gorevleri
isbu Yonetmelik ve diger mevzuat geregi ifa etmek ve neticesini 1 Hukuk Musavirine
bildirmek,

2 icra Hukuk Miisaviri, kendisine verilen gérevlerin zamaninda ve geregi gibi
yaptlmasindan. Genel Mudire ve 1 Hukuk Musavirine karsi sorumludur.

Dava Avukatlarinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Dava Avukatlarinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) 07.04.1969 tarihli ve 1136 sayili Avukatlik Kanunu'nun ve diger mevzuatin
verdigi gorev ve yetkileri kullanarak. 1 Hukuk Musaviri ve Dava Hukuk Mdisaviri tarafindan
kendilerine tevdi olunan, idarenin leh ve aleyhindeki her cesit davanin makul siirede
yuratulmesini ve neticelendirilmesini temin etmek, durusma, kesif ve murafaalar ile adli, idari
yahut mali mercilerde Genel Miidiire vekaleten idareyi temsil etmek,

b) 1.Hukuk Musavirligine intikal eden ve 1 Hukuk Miusaviri veya Dava Hukuk
Mousaviri tarafindan kanuni yola muracaat edilmek Uzere kendisine tevdi edilen evrakin 6n
tetkikini yaparak, makul strede gerekli islemleri ifa etmek, tereddiide dusulen hususlarda
Dava Hukuk Mdusavirine ve gerek gortlmesi halinde 1 Hukuk Musavirine bilgi vermek ve
alinacak talimat dogrultusunda islem yapmak.
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C) 1 Hukuk Mdusaviri veya Dava Hukuk Musaviri tarafindan kendilerine verilen
islerde, makul bir sirede mevzuatin gerektirdigi is ve/veya islemleri yapmak,

¢) Kendilerine tevdi edilen dosya, evrak veya diger islerle alakali ihtiyag duyduklari
bilgi ve belgeleri ilgili birimlerden. Dava Hukuk Musavirinin uygun goriisu, 1 Hukuk
Misavirinin onayi ile yazili olarak sure vermek suretiyle talep etmek(Avukatlarin bu talepleri
acele islerden sayihr),

d) Haciz, tespit ve kesiflere istirak etmek,

e) Bu Yonetmelik hikimleri geregince kendilerine tevdi edilen isleri ilgili mevzuat
cercevesinde tetkik edip makul strede neticelendirmek, dosyalari sihhatli ve muntazam bir
sekilde tutmak, dosyasinda muhafazasi gerekmeyen evraki arsivlenmek iizere idari Isler
Burosuna vermek,

f) Mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek.

g) Kendilerine tevdi edilen hukuki goris talep yazilarini tetkik ederek, hazirlanan
hukuki gorisu 1 Hukuk Musavirine sunulmak lzere Dava Hukuk Mdusavirine bildirmek,

g) Kendilerine tevdi edilen davalar icin gerektiginde avans almak ve siresinde kapama
islemlerinin yapilmasini saglamak. Alinan avanslar Avukatlar adina agilan hesapta tutulur ve
gerektiginde nakden yahut hesaben kullanilir, bu hesap numaralari idareye bildirilir ve dzel
bir maksatla kullanilamaz,

h) Her yilin Nisan, Temmuz ve Ekim aylarinin 5. GuUnl mesai bitimine kadar
hazirlayacagi son Uc aylk faaliyet raporunu Ust yazi ekinde Dava Hukuk Musavirine sunmak,

1) Her yil Ocak ay1 5. Gununiin mesai bitimine kadar hazirlayacagi bir 6nceki yila ait
yillik faaliyet raporunu Gst yazi ekinde Dava Hukuk Misavirine sunmak.

i) Yeni acilan davalara ait dosyalarin, kayda girdigi andan itibaren dizi pusulasini
hazirlamak ve dosyaya giren ve ¢ikan her evraki dizi pusulasina kaydetmek.

J) Kesinlesmis ve vyapilacak baska islemi kalmamis dosyalarin. Dava Hukuk
Musavirinin onayini aldiktan sonra arsive kaldirilmasini saglamak.

k) Kendisine gelen Su¢ Duyurusu taleplerine iliskin dosyayi hazirlayarak Cumhuriyet
Savcihigina sunmak ve sorusturma safhasinda gerekli islemleri yerine getirmek.

I) Genel Mudidr. L Hukuk Musaviri ve Dava Hukuk Miusaviri tarafindan kendilerine
verilen diger gorevleri ifa etmek ve neticesini Dava Hukuk Miusavirine bildirmek,

2 Dava avukatlari takip ettikleri davalarin 6nemli asamalarini ve muhakeme
neticesinde alinan kararlari ilgili birimlere zamaninda bildirmek, alinan kararlarin neticesine
gore islem yapmak veya yapilmasini ilgili birime bildirmekle mukelleftirler. Avukatlar, 1
Hukuk Musaviri veya Dava Hukuk Musaviri tarafindan istenildiginde, uhdelerindeki dosyalar
hakkinda bilgileri zamaninda vermekle yikimludurler.

3) Avukatlar, gorevlerini birakmalari halinde, kendilerine verilmis bulunan dava
dosyalarim ve ilgili evraki halihazir durumlarini belirten bir liste ile birlikte Dava Hukuk
Musavirine veya gorevlendirdigi personele teslim ederler.

4 Yargl mercilerinde ESKi'yi tetnsilen goérev yapan avukatlar; Avukatlk
Kanunu'nun tanidigi hak ve yetkilere sahip olarak, avukatlik mesleginin gerektirdigi sekilde
gorevlerini ifa ederler, avukatlarin, avukatlik gorevlerinden dodan veya gorev sirasinda
isledikleri adli suglarindan dolayr haklarinda sorusturma, 1136 sayili Avukatlhik Kanunu
geregince Adalet Bakanliginin verecegi izin Gzerine Cumhuriyet Savcisi tarafindan yapilir.

(5) Avukatlar kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi ifa
edilmesinden. Genel Mudire. 1 Hukuk Musavirine ve Dava Hukuk Mdusavirine Kars
sorumludurlar.

icra Avukatlarinin gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 10- (1) icra Avukatlarinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) 07.04.1969 tarihli ve 1136 sayili Avukatlik Kanunu'nun ve diger mevzuatin verdigi
gorev ve yetkileri kullanarak, 1 Hukuk Miisaviri ve icra Hukuk Misaviri tarafindan



kendilerine tevdi olunan idarenin leh ve aleyhindeki icra takiplerinin makul bir siirede
yuritulmesini ve neticelendirilmesini temin etmek, adli, idari yahut mali mercilerde Genel
Miidiire vekaleten idareyi temsil etmek.

b) Borgluya tebli§ edilen dosyalar hakkinda sorgulama yapilarak, haczedilecek menkul
ve gayrimenkul mallan tespit etmek,

c) Tespit edilen menkul ve gayrimenkul mallarin haciz islemlerini yuritmek,

¢) Haczedilen menkul mallarin muhafaza altina alinmasini temin etmek,

d) Haczedilen gayrimenkul mallari tapuya veya trafik tescile serh ettirmek.

e) Satis islemlerinde deger tespiti icin yapilacak kesiflere katilmak,

f) islemleri tamamlanan menkul ve gayrimenkul mallarin satis ihalesine katilmak,

g) Borc¢lunun borcunu 0Odemesi konusunda icra dairesine taahhutte bulunmasini
saglamak,

§) icra takibi yapilmak lizere Miisavirlige gelen alacaklarda, gerekli goriilmesi halinde
alti takside kadar taksit yapmak. On Iki takside kadar yapilacak taksitlerde, icra Hukuk
Mdsavirinin uygun gorasu ile L Hukuk Misavirinin onayini almak.

h) icra takibi yapilmak tizere Miisavirlige gelen alacaklarda, borclunun telefonu varsa
telefonla, yoksa avukat mektubu gondererek, verilen sire icerisinde borcun Gdenmesini
bildirmek ve telefonla yapilan gérismenin tarihi, saati ve verilen siireyi evrakina not etmek.

1) icra dosyasina mahsuben idareye yapilan 6demelerin islemlerini yiritmek, 6demeye
iliskin makbuz bilgilerini dosyasina kaydedilmesini saglamak,

i) 1Hukuk Misavirligine intikal eden ve 1 Hukuk Musaviri veya icra Hukuk
Musaviri tarafindan icra takibi yapilmak Uzere kendisine tevdi edilen evrakin 6n tetkikini
yaparak, makul bir siirede gerekli islemleri ifa etmek, tereddiide diisiilen hususlarda icra
Hukuk Musavirine ve gerek gorilmesi halinde 1 Hukuk Musavirine bilgi vermek ve alinacak
talimat dogrultusunda islem yapmak,

j) L Hukuk Misaviri veya icra Hukuk Misaviri tarafindan kendilerine verilen islerde,
makul bir stirede mevzuatin gerektirdigi is ve islemleri yapmak,

k) Kendilerine tevdi edilen is ve islemlerle alakali ihtiya¢ duyduklari bilgi ve belgeleri
ilgili birimlerden, icra Hukuk Miisavirinin uygun goriisii. 1 Hukuk Miusavirinin onayi ile
yazili olarak, sure vermek suretiyle talep etmekfAvukatlarin bu talepleri acele islerden
sayilir).

I) Bu Yonetmelik hikimleri geregince kendilerine tevdi edilen isleri ilgili mevzuat
cercevesinde tetkik edip makul bir surede neticelendirmek, dosyalari sihhatli ve muntazam bir
sekilde tutmak, islemi biten dosyalari arsivienmek iizere idare isleri Sefligine vermek,

m) Yeni acilan icralara ait dosyalara, kayda girdigi andan itibaren Takip Foyii
hazirlamak ve dosya kapsaminda yapilan her islemi foye kaydetmek,

n) Mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek.

0) Kendilerine tevdi edilen hukuki gorus talep yazilarini tetkik ederek, hazirlanan
hukuki gériisti 1 Hukuk Miisavirine sunulmak iizere icra Hukuk Misavirine vermek,

6) Kendilerine tevdi edilen icra takipleri icin gerektiginde avans almak ve siresinde
kapama islemlerinin yapilmasini saglamak, alinan avanslar, avukatlar adina agilan hesapta
tutulur ve gerektiginde nakden yahut hesaben kullanilir, bu hesap numaralari idareye bildirilir
ve Ozel bir maksatla kullanilamaz,

p) Yillik gizelgede gosterilen siraya gore Nobetci avukat gorevini ifa etmek,

r) Her yilin Nisan, Temmuz ve Ekim aylarinin 5. Gilnu mesai bitimine kadar
hazirlayacad! son ii¢ aylik faaliyet raporunu, ist yazi ekinde icra Hukuk Miisavirine sunmak,

s) Her yil Ocak ayr 5. Gunlnun mesai bitimine kadar hazirlayacadi bir dnceki yila ait
yillik faaliyet raporunu, Ust yazi ekinde icra Hukuk Miisavirine sunmak.

s) Genel Miidir, 1 Hukuk Miisaviri ve icra Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine
verilen diger gorevleri ifa etmek ve neticesini icra Hukuk Misavirine bildirmek.
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(2) icra avukatlari, takip ettikleri icralarin énemli asamalarini ve idareye teblig edilen
ihbarname, ddeme ve icra emirleri ile muhtiralari ilgili birimlere zamaninda bildirmek, alinan
kararlarin neticesine gore islem yapmak veya yapilmasini ilgili birime iletmekle
mukelleftirler.

(3) Avukatlar, 1 Hukuk Misaviri veya icra Hukuk Miusaviri tarafindan istenildiginde,
uhdelerindeki dosyalar hakkinda bilgileri zamaninda vermekle yukumltdirler.

(4) Avukatlar, gorevlerini birakmalar halinde, kendilerine verilmis bulunan icra
dosyalarint ve ilgili evraki halihazir durumlarini belirten bir liste ile birlikte Icra Hukuk
Musavirine veya gorevlendirdigi personele teslim ederler.

(5) icra Dairelerinde ESKIi'yi temsilen gérev yapan avukatlar; Avukatlik Kanunu'nun
tanidigi hak ve yetkilere sahip olarak, avukathk mesleginin gerektirdigi sekilde gorevlerini ifa
ederler. Avukatlarin, avukathk gorevlerinden dogan veya gorev sirasinda isledikleri adli
suclarindan dolayr haklarinda sorusturma, 1136 sayili Avukathk Kanunu geregince Adalet
Bakanliginin verecegi izin izerine Cumhuriyet Savcisi tarafindan yapilir.

(6) Avukatlar kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi ifa
edilmesinden, Genel Miidiire, 1 Hukuk Miisavirine ve icra Hukuk Miisavirine Kkars
sorumludurlar.

Personelin nitelikleri ve gérev yasag!

MADDE 11 -(1) Dava dosyalarinin niteligi, gérevin sorumlulugu ve surekliligi esas
alinarak mdusavirlik personelinin  memur veya soOzlesmeli memur olmasi ve ayrica;
universitelerin Adalet Meslek Yuksek Okulu, istatistik, iktisat, isletme, bilgisayar veya maliye
bolimund bitirmis olmalari hususunun dikkate alinmasi temel sarttir.

(2) Avukatlar; mevzuat geredi gorev almasi gereken komisyonlar haricinde, idare
birimlerince yapilacak ihaleye iliskin komisyonlar gibi avukatlik meslegi ile dogrudan ilgisi
olmayan islerde (ihaleye konu is ve islemlerin adli ve idari davalara konu olmasi ve davalarin
takip gorevinin de avukatlara ait olmasi hususlari nazara alinarak) gorev alamazlar.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12 -(1) 1.Hukuk Mdusavirliginde gorulen isleri yapmak (zere yeteri kadar sef
gorevlendirilir.

(2) Seflerin genel olarak gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kendilerine tevdi edilen isleri, bu Yonetmelik ve ilgili mevzuatta belirtilen usul ve
esaslara gore, 1 Hukuk Miusaviri ve ilgili Hukuk Musavirinin gozetimi altinda plan ve
programa baglayarak yapmak ve/veya bu isleri emrindeki personele yaptirmak.

b) Seftik personelinin verimli bir sekilde calismasini teinin etmek, goérevlerin tam
olarak yapilip yapiimadigini denetlemek, genelge ve talimatlara riayet etmelerini saglamak.

c) Sefligine tevdi edilen evrakin is ve islemlerinin zamaninda yapilmasini saglamak,

¢)l. 1.Hukuk Mdusaviri, hukuk musavirleri ve avukatlar tarafindan yerine getirilmesi
istenilen islerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasi ile sonucunun ilgilisine bildirilmesini
saglamak.

d) Kendilerine tevdi edilen isler ile alakali 6demelerin gergeklestirme islemlerini
yapmak veya yaptirmak,

e) Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve hakemlerden idareye
yapilacak bildirimlere, ilgili Daire Baskanhgini ilgilendiren teknik bilgiler ve talepler hari¢
cevap hazirlayip gondermek veya hukuki gereklerini yapmak,

f) Mevzuat geregi yapilandirma is ve islemlerini yirtitmek.

g) Sefler, kendilerine verilen goérevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan. 1
Hukuk Musaviri ve ilgili Hukuk Musavirine karsi sorumludur.

(3) Idari isler Sefr'nin diger gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) ESKI adina gelen tebligatin tebellii§ edilmesini saglamak.
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b) 1.Hukuk Musavirligi'ne gelen ve 1.Hukuk Musavirligi'nden giden yazilarin kayit,
havale, zimmet, dosyalama ve arsivleme islerini yuritmek,

c) 1.Hukuk Musavirligi'ne gelen evraki, evveliyati var ise bununla iliskilendirerek
bilgisayar ortaminda kayit altina aldirmak ve 1 Hukuk Mdusaviri veya ilgili Hukuk
Musavirinin tevdi ettigi Musavirlik personeline ve/veya seflige geregi yapilmak Uzere
zimmetle teslimini saglamak,

¢) Islemi biten evrakin, dava ve icra dosyalarinin arsivlenmesini ve Kayitlarinin
dizenli bir sekilde tutulmasini saglamak,

d) Birimlerden gonderilen s6zlesmelerin noter islemlerini ylritmek,

e) 1.Hukuk Mdsavirligi'nin idari is ve islemleri icin gerekli avansin alinmasi ve
kapatilmasi islemlerini yurutmek,

f) Musavirlik personelinin 6zltk islemlerini dizenli bir sekilde takip etmek,

g) 1.Hukuk Miusavirligi'nin mal ve hizmet ihtiyaclarini tespit etmek, temini icin
gerekli is ve islemleri yurutmek,

g) Tasinir mal kayitlarini tutmak ve islemlerini yapmak.

(4) Dava Takip Sefi'nin diger gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Sefligine tevdi edilen dava evrakinin kayit, havale, zimmet ve dosyalama islerini
yurutmek,

b) Sefligiyle ilgili varsa alimi yapilan hukuk hizmetlerinin sdzlesmelerini yuritmek,

c) Hukuk Musavirligi'nin dava islemleri icin gerekli avansin alinmasi ve kapatilmasi
islemlerini yiritmek,

¢) Islemi biten dava dosyalarini, hifz islemlerini yaparak idari isler Sefligine teslim
etmek.

(5) Icra Takip Sefi'nin diger gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Sefligine tevdi edilen icra evrakinin kayit, havale, zimmet ve dosyalama islerini
yurutmek,

b) Sefligiyle ilgili varsa alimi yapilan hukuk hizmetlerinin sézlesmelerini yuriitmek.

e) 1.Hukuk Musavirligi'nin icra islemleri icin gerekli avansin alinmasi ve kapatilmasi
islemlerini yiritmek,

¢) islemi biten icra dosyalarini, hifz islemlerini yaparak idari Isler Sefligine teslim
etmek.

Sefliklerde gorevli personelin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13- (1) idari isler sefligindeki biiro personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir:

a) 1.Hukuk Musavirligi'ne vel/veya sefligine gelen her tlrli evraki teslim almak,
kaydini yapmak, varsa evveliyatini tespit ederek Sefine iletmek, havale edilenleri zimmet
mukabili ilgilisine teslim etmek, muhafazasi gerekenleri dosyasinda muhafaza etmek.

b) Giden evrakin kaydini yapmak, gelen kaydini kapatarak ilgili birime gondermek.

c) Dava ve icra dosyalari icinde muhafazasi gerekmeyen gelen ve giden evrak igin
birimlerine ve/veya konularina gore dosya tutmak.

¢) 1 Hukuk Mdusaviri, hukuk misavirleri, avukatlar ve seflerin tum dilekge, yazi ve
yazismalarini  stresinde ve usuliine uygun olarak yazmak, ©demelerin gercgeklestirme
islemlerini yapmak.

d) idari Isler Sefi'ne gorev olarak verilen islerin islemlerini yapmak,

e) 1L Hukuk Mdsaviri, hukuk misavirleri, avukatlar ve Sefi tarafindan verilen diger

isleri yapmak.

2 Dava ve icra Takip Sefliklerinde takip memuru olarak gorevlendirilen personelin
gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) 1 Hukuk Mdsaviri, hukuk masavirleri, avukatlar ve Sefimin talimati Uzerine dava ve

icra takiplerini agmak, dava ve icra islemlerini yapmak, is emirlerinin gereklerini yerine
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getirmek, gerekli masraflari belgesi karsihginda yatirmak ve sonuclarindan ilgilisine
zamaninda bilgi vermek, is emirlerini ve ilgili harcama belgelerini dosyasinda muhafaza
etmek, gerektiginde haciz, tespit ve kesi ilere istirak etmek,

b) Aldiklari avansi suresinde kapatmak,

¢) 1 Hukuk Musaviri, hukuk musavirleri, avukatlar ve Sefi tarafindan verilen diger
isleri yapmak.

(3) Dava ve lcra Takip Sefliklerindeki biiro personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir:

a) Hukuk Musavirligi'ne gelen her turlii dava veya icra evrakini teslim almak, kaydini
yapmak, varsa evveliyati ile iliskilendirerek Sefine iletmek, havale edilenleri zimmet mukabili
ilgilisine teslim etmek.

b) Islemi biten evrak ile dava ve icra dosyalarinin hifz islemlerini yaparak idari isler
Sefligine teslim etmek.

c) 1 Hukuk Mdsaviri, hukuk misavirleri, avukatlar ve Sefi tarafindan verilen diger
isleri yapmak.

(4) Arsiv personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Hukuk Miusavirligine gelen ve giden evraktan avukat dosyasinda, havale edilen
personel veya seflikte muhafazasi gerekmeyenlerin tasnif ve arsivleme islemlerini bu
Yonetmeligin ve iSKi Belge Yonetimi Uygulama Yonergesinin ilgili hikiimlerine gére yerine
getirmek,

b) islemi biten dava ve icra dosyalarindan avukat ve ilgili hukuk miisaviri imzasiyla
arsive kaldiriimasina karar verilenlerin arsivleme ve saklanmasi islemlerini yiritmek,

c) Arsive kaldirilan dava dosyalarindaki kararlarin birer érneginin, misavirlik dosya
numarasina gore olusturulacak "Mahkeme Karar Kartonu™ icgine alinmasi, saklanmasi ve
gerektiginde taranarak dijital ortama aktariimasi islemlerini yapmak,

¢) Arsive kaldirilan evrak ve dosyalardan saklanma siresi icinde ihtiyag duyulmasi
Uzerine ¢ikartilarak ilgilisine verilmesi ve tekrar arsivdeki yerine konulmasi islemlerini yerine
getirmek,

d) Birim arsivinde saklanma siresi dolan evrakin ve dosyalarin kurum arsivine
gonderilmesi ve/veya imhasi islemlerini bagl oldugu sefle birlikte yerine getirmek.

(5) Sefliklerde gorev yapan personel, kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve
geregi gibi yapilmasindan, 1 Hukuk Musaviri, hukuk misavirleri ve seflerine karsi
sorumludur.

1.Hukuk Musavirliginde isbirligi ve koordinasyonun saglanmasi

MADDE 14 - (1) Hukuk Musavirligfnde ishirligi ve koordinasyon asagidaki sekilde
saglanir:

a) Hukuk mdusavirleri arasindaki isbirligi ve koordinasyon, 1 Hukuk Mdusaviri
tarafindan saglanir,

b) Avukatlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon. 1 Hukuk Miusaviri ve hukuk
masavirleri tarafindan saglanir,

c) Sefler arasindaki ishirligi ve koordinasyon. 1 Hukuk Mdusaviri ve hukuk
masavirleri tarafindan saglanir,

¢) Bir seflige bagl olan personel arasindaki isbirligi ve koordinasyon, ilgili Hukuk
Musaviri ve Sef tarafindan saglanir,

d) Avukatlarin gorev bolgeleri, adliye teskilatina gore 1 Hukuk Misaviri veya
gorevlendirdigi  Hukuk Musaviri tarafindan  belirlenir. 1 Hukuk Musaviri veya
gorevlendirdigi Hukuk Miusaviri, gelen dava dosyalarini, icra takiplerini ve hukuki gorusleri,
avukatlar arasinda dagitir.



UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari

Hukuki islem Talebi

MADDE 15- (1) idare tarafindan adli ve idari yargi mercilerinde dava acilmasi veya
icra takibi yapilmasi Makam Emri ile asagidaki sekilde yapilhr:

a) Su ve atiksu alacaklari hakkinda, alacagin dayandigi aboneye iliskin su kesme
islemi tamamlandiktan sonra alacak icra takibi igcin Musavirlige gonderilir.

b) Yasal yola basvurulmasini isteyen birim tarafindan konu, aciklayici bir yazi ile
Makama arz edilir. Bu yazida, yasal yola basvurulmasi istenen hususun ne oldugu, aleyhine
yasal yola basvurulacak gercek veya tlzel kisiler ile kurum ve kuruluslarin tam isim, unvan ve
adresleri, gergek kisilerin TC Kimlik numaralari, 6zel hukuk tlzel kisilerinin vergi veya
ticaret sicil numaralari, ilgili birimin konu hakkindaki gorisleri agikga yazilarak gerekli
belgelerin ash veya tasdikli ornekleri de yaziya eklenir ve Makam Oluru alinarak evrak
Hukuk Musavirligine gonderilir,

c) Bilgi ve belgelerin eksik olmasi halinde: 1.Hukuk Miusavirligi tarafindan evrakin
tekemmdl ettirilmesi ilgili birimden makul bir sure verilerek talep edilir. Verilen sire iginde
tekemmul ettirilmeyen evrak ilgili birime iade edilir. Evrakin tekemmdil ettirilmesini
muteakiben 1.Hukuk Mdusavirligi tarafindan yasal yola basvuru islemleri baslatilir. Yasanacak
bir gecikmeden kaynaklanacak mesuliyet ilgili birime aittir.

¢) Makam Oluru alinmadan gonderilmis olan yasal yola basvuru talep yazilar.
1Hukuk Musavirligi'nin gorisu belirtilmek suretiyle Makam Oluru alinarak gdénderilmesi
icin ilgili birime iade edilir. Ancak acele hallerde. 1.Hukuk Mdusavirinin veya ilgili Hukuk
Musavirinin karari ve yazil talimati ile yasal yola basvurulabilir. Bu hususta gerekli olan
Makam Oluru, yasal yola bagvurulduktan sonra alinir.

d) Bu fikra uyarinca yasal yola basvurulmak (zere Makam Olurlu yazinin
gonderilmesinden sonra, yasal yola basvurulmasina gerek kalmadigi gerekcesiyle ilgili birim
tarafindan konuyla ilgili yeni bir Makam Emri gonderilmesi halinde: bu Makam Emri
dogrultusunda gerekli islemler yapilarak yasal yola basvurulmaz, basvurulmus ise dava veya
icra takipsiz birakilir.

Gelen Evrak Kayit islemleri

MADDE 16- (1) a) 1.Hukuk Miisavirligi’ne gelen evrak, idari isler Sefligi personeli
tarafindan teslim alinir. Yazinin eklerinin tamam olup olmadigi ve evrakin evveliyatinin
bulunup bulunmadigi tetkik edilerek kayit islemi yapilir ve evrak Idari isler Sefi tarafindan
1.Hukuk Musaviri veya ilgili Hukuk Musavirine sunulur.

b) Gelen evrak, 1 Hukuk Mdusaviri veya ilgili Hukuk Miusaviri tarafindan ya bizzat
cevap hazirlanir ya da gerekli talimat evrak (zerine yazilarak; yasal yola basvurulmak (zere
gelen evrak ise ilgisine gore seflik ve/veya avukatina, difer evrak ise ilgili seflik ve/veya
personele havale edilir. Havalesi yapilan evrak imza mukabili, gerekli is ve islemler yerine
getirilmek Gzere ilgilisine verilir.

C) Kendisine evrak havale edilmis olanlar bu evrakin geregini yaparlar. Acele ve slreli
islere oncelikle bakilir. Hukuki gorust gerektiren konularda 1.Hukuk Musavirinin goris ve
mutabakati alinarak, hazirlanan evrak dizenleyen tarafindan parafe edilir ve 1.Hukuk
Mdsavirinin imzasina sevk edilir.

¢)Evrak imzalandiktan sonra, bunlari teslim alan memura iade edilir. Memur, eklerinin
tamam olup olmadidini kontrol ettikten sonra sevk islemini yapar. isin mahiyetine gore
evrakin takibi yapilir.

GOrevlendirme

MADDE 17-(1) 1 Hukuk Musaviri veya ilgili Hukuk Musaviri bir davada birden
fazla avukati gorevlendirmeye; bir dosyayi, takip eden avukattan alarak digerine vermeye
veya bizzat kendi izerine almaya yetkilidir.
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Dosyalama Sistemi

MADDE 18-( 1)1.Hukuk Miusavirligine ait yazi ve dosyalar. Genel Mudurlikce kabul
edilen dosyalama sistemine gore; gerekiyorsa elektronik ortamda tanzim ve tasnif edilir. Dava
ve icra takipleri, ait olduklari defterlere veya bilgisayara arsiv numarasi verilmek suretiyle
kayit olunur. Dosya numaralar1 yil itibariyle gosterilir. Sonuclanan ve isi biten dava ve icra
takip dosyalari numara sirasina gore klasorler igerisinde arsivlenir. Arsivlenen dosyalarin
nihai kararlarindan birer suret alinarak, kararlar klasériinde ayrica saklanir.

Kesinlesen ilam islemleri

MADDE 19-(1) Davalar kesin sonuca baglaninca, avukatlar durumu Hukuk
Musavirine bildirirler ve tebli§ muamelesi yapilmasina lizum gorilenlerin teblig ve icra
islemlerini takip ederler.

(2)Kesinlesen ilamlarin icra takibine konulmasi ve idare aleyhine agilmis bulunan
dava ve icra islerinin takibi, gerekli goruldiginde ilgili birimler nezdinde yapilan yazismalar
neticesi toplanan bilgi ve belgeler 1s1ginda Makamdan ayrica emir alinmaksizin 1.Hukuk
Mdsavirligince yuratulur.

ihtiyati Tedbir veya Yiriutmenin Durdurulmasi Kararlari

MADDE 20- (1) idare tarafindan islem tesisi gereken ihtiyati tedbir ve yiriitmenin
durdurulmasi kararlari, geregi yapilmak Uzere dosya avukati tarafindan hukuk mdsavirinin
imzasi. 1 Hukuk Modsavirinin uygun gorust ve Genel Muadurlik Oluru ile ilgili birime
gonderilir.

Islem Gerektirmeyen Alacaklar

MADDE 21- (1) Konusu minhasiran para alacagl olan dava veya icra takiplerine
iliskin olarak; ESKIi Yonetim Kurulu'nca her yil belirlenen miktara kadar olan (bu miktar
dahil) para alacaklarinda, ilgili birimler tarafindan yasal yola bagvurulmasi istenmez.

Serbest Avukatlar ile S6zlesme

MADDE 22- (1) 1.Hukuk Miusavirligi'ne ait is hacminde artis meydana gelmesi ve
mevcut avukat kadrosu ile bu islerin yuritulmesinde zorluklar yasanacaginin anlasiimasi
halinde. Yonetim Kurulu Karari ile bir kisim dava ve icra takipleri karsi vekalet Ucreti
karsiliginda, serbest calisan avukatlar marifetiyle ydratllebilir. Bu takdirde is ve isleyisle
ilgili olarak uygulanacak usul ve esaslar 1 Hukuk Mdusaviri tarafindan belirlenir.

Yazisma Yetkisi

MADDE 23- 1 Hukuk Musaviri ve hukuk musavirleri; davalar, hukuki konular ve
gorevleriyle ilgili tum hususlarda, Bulyuksehir Belediyesi, Btiytksehir Belediyesine bagli
kurulus ve istirakler, diger kamu kurum ve kuruluslari ile Genel Mudir adina dogrudan
yazisma yapabilirler. Hukuk miisavirleri, idarenin tiim birimleri ile dogrudan yazisabilirler.

Banka Hesabi Agilmasi

MADDE 24- (1) icra dairelerinden tahsil edilen paralara dair idare adina bir hesap
acilir ve bu hesap numarasi icra dairelerine bildirilir. Tahsil edilen paralarin agilan hesaba
yatirilmasi temin edilir. 1 Hukuk Mdusavirinin uygun bulacagr Hukuk Modsavirine veya
Avukata, tahsil edilen 6demelerin takibi igin bu hesabi elektronik ortamda izleyebilme yetkisi
verilir.

Dava ve icra Takipleri ile Kanun Yoluna Basvurma

MADDE 25-( 1) a) Her dava ve icra takibi icin yasal suregler isletilir,

b) Dosyada mevcut bilgi ve belgelerden dava acgilmasi veya icra takibi yapilmasinin
veyahut acilan bir dava veya icra takibine devam edilmesinin faydasiz oldugu anlasildig
takdirde; bu husus gerekgesiyle birlikte ilgili birime gonderilerek, yapilacak isleme esas birim
gorusindn bildirilmesi istenir. Keyfiyet Genel Mudurlik Makamina arz edilir ve Makam
Emri dogrultusunda islem yapilir. Ayrica ilgili biriminden gelen veya dosyada bulunan bilgi
ve belgeler Uzerinden yasal yollara basvurulmasinda veya devam edilmesinde fayda olmadigi
kanaatine varilldigi takdirde, ilgili birimlerle tekraren yazisma yapilmayarak konu Genel
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Mudurlik Makamina arz edilir ve verilecek Makam Emri dogrultusunda gerekli islemler
yapilir.

e) Acilmis dava veya icra takipleri hakkinda feragat ve kabul Yonetim Kurulu
Kararma baglhdir. Yargi mercilerine intikal etmis ihtilaflarin sulh yoluyla halli Genel Kurul
Kararma baglidir.

¢)Dosyada mevcut veya dairesinden gonderilen bilgi ve belgelerden: dava veya
takibin yanhs Kisiye karsi acildigi veya mikerrer oldugu, ayrica dava agiimasi veya icra takibi
yapitimasinda veyahut agilan bir dava veya icra takibine devam edilmesinde fayda
bulunmadigi anlasildi§i takdirde: dava veya takibe devam edilmemesi veya feragat edilmesi
icin konu Genel Mudurlik Makamina arz edilir ve Makam Emri dogrultusunda islem yapilir.

d) Kararlara karsi istinaf, temyiz veya itiraz gibi olagan kanun yollarina basvurulmasi
esastir. Dosya avukati tarafindan bu kanun yollarina basvurulmamasi igin yasal sebepler var
oldugunun gorilmesi halinde; ilgili Hukuk Mdusaviri ve 1 Hukuk Mdsavirinin uygun
gorusleriyle birlikte konu Genel Midurluk Makamina sunulur ve verilecek Makam Emri
dogrultusunda islem yapilir,

e) Kacgak su kullanimlari sebebiyle yapilan su¢ duyurulari veya agilan davalarda, vaki
6deme nedeniyle Tirk Ceza Kanununun bu sugla ilgili etkin pismanlik hiktmleri geregince
verilen takipsizlik, beraat, disme ve benzeri kararlara karsi itiraz, istinaf ve benzeri kanun
yollarina basvurulup basvurulmayaca@l hususunda, konu 1.Hukuk Miusavirine arz edilir ve
verilecek yazili talimata gore islem yapilir. Ayrica bu hususta 1.Hukuk Mdisavirinin re'sen
verece@i yazil talimat Gzerine de dosya avukati tarafindan gerekli islemler yerine getirilir.

f) Dosyada temyiz, karar duzeltme, yargilamanin yenilenmesi ve yazili emir yoluyla
bozma gibi olaganusti kanun yollarina gidilmesi igin yasal sebepler olup olmadiginin takdiri
dosyay! takip eden avukata aittir. Avukat tarafindan bu kanun yollarina basvurulmasi igin
yasal sebeplerin var oldugu disunildigu takdirde, konu ilgili hukuk misavirine veya
1.Hukuk Musavirine sunulur ve verilecek yazil talimata gore islem yapilir. Ayrica bu hususta
ilgili hukuk musaviri veya 1.Hukuk Miusavirinin re' sen verecegi yazili talimat (zerine de.
dosya avukati tarafindan gerekli islemler yerine getirilir.

Hukuki gorusler ile ilgili esaslar

MADDE 26- (1) 1.Hukuk Mtisavirligi'nden hukuki gorusler; ilgili birimler tarafindan
ancak Makam Oluru ile talep edilebilir.

(2) Hukuki gorus taleplerinde; konu acik ve anlasilir bir sekilde izah edilir ve ilgili tim
belgeler talep yazisina eklenir.

(3) LHukuk Misavirligince hukuki goris verilmesi istenilen konu ve yapilacak islem
hakkinda tamamlayici bilgiye gerek gorildugu takdirde ilgili daire ile dogrudan dogruya
temas edilir. ilgili daire 1.Hukuk Miisavirliginin isteklerini siratle cevaplandirmakla ve talep
edilen belgelerin asillarim veya tasdikli suretlerini gondermekle yikimlGdur.

(4) Bir kamu gorevlisinin gorevi geregi bilmesi gereken veya mevzuatta agik hiukim
bulunan hususlar hakkinda hukuki goris talebinde bulunulamaz. Ancak mevzuatin agik
olmamasi veya mevzuatta farkli hikimlerin bulunmasi nedeniyle somut olaya hangi hiikmin
uygulanacagi hususunda tereddiide dustlmesi halinde, hukuki gorus talebinde bulunulabilir.

(5) Hukuki gorus talebinde bulunan ilgili birim tarafindan benzer konularda daha
onceden hukuki gorts alinmis olmasi halinde; tekrar hukuki gorus istemeyi hakli kilacak bir
sebep olmadikga, ayni konuda hukuki goris istenemez.

(6)Dairelerce yazili hukuki goriis alinmasi nedeniyle, gecikme yasanmasi hallerinde,
diger daireler misavirlik ile gorisiip olayl izah ederek istisarede bulunabilirler. istisare
uzerine alakali dairece hazirlanacak yazili metin misavirlikge parafe edilir.

(7) SOzl muracaat ile yazili hukuki goris istenemez.

(8) Hukuki gorus vermeye, 1 Hukuk Mdusaviri veya 1 Hukuk Mdusavirinin yetki
verdigi Hukuk Musaviri veya Avukat gorevli ve yetkilidir.
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(9) 1 Hukuk Musaviri, hukuki gortst kendisi verebilecedi gibi, konuyu tetkik edip
hukuki gorus hazirlamak Uzere bir veya birden fazla hukuk misaviri veya avukati da
gorevlendirebilir.

(10) Hukuki gorusler istisari nitelikte olup, baglayici nitelikte degildir.

DORDUNCU BOLUM
Vekalet Ucreti ve Avans Islemleri

Vekalet Ucreti ile ilgili esaslar

MADDE 27 -(1) ESKI biinyesinde gérev yapan avukatlarin takip ettikleri dava ve icra
takipleri sonucunda tarifeye dayali olarak karsi tarafa ylkletilebilecek veya yikletilen vekalet
ucretlerinin silinmesi veya kaldiriimasi talep edilemez.

(2) ESKI binyesinde goérev yapan avukatlarin takip ettikleri dava ve icra takipleri
sonucunda tarifeye dayal olarak karsi tarafa yikletilen vekalet Ucretleri, nakden veya hesaben
tahsilini muteakip vekalet (creti emanet hesabina aktarilir. Bu sekilde emanet hesabinda
toplanan vekalet Gcretleri, ilgili mevzuat hikimleri kiyasen uygulanmak suretiyle topluca
listeye baglanarak 1.Hukuk Musavirliginde fiilen gorev yapan personel arasinda ilgili
mevzuattaki sinirlar dahilinde esit olarak dagitilir.

(3) Yilhk limite esas katsayinin tespitinde ise 4688 Sayili Kamu Gorevlileri
Sendikalari ve Toplu Sozlesme Kanunu kapsaminda yapilan Toplu Sozlesmelerde tespit
edilen hikumler esas alinir.

(4) 1Hukuk Mousavirligi'nde calismaya baslayan personel, calismaya basladigi
tarinten itibaren 6 (altl) ay gecmedikce vekalet Ucretinden pay alamaz. Gorevinden ayrilan
personel ise gorevinden ayrildigi tarinten sonraki 6 (altl) ay icinde dagitilan vekalet
tcretinden pay alir.

(5) Limit disi kalan ve yili icerisinde Gdenemeyen vekélet Ucreti, bir sonraki yila
aktarilir. Aktarilan miktar Gglinct butce yili sonunda idarenin bitcesine gelir kaydedilir.

(6) Hizmet satin alman ve ESKI personeli olmayan icra takibi yaptirilan avukatlara
yapilacak 6demeler bu madde kapsami disindadir.

Avans islemleri

MADDE 28- (1) Dava ve icra masraflarinin tahmini bedeli, islerin seri
yurutulebilmesi igin 1L Hukuk Mdusaviri. Hukuk Musavirleri, avukatlar ve biiro personeli
tarafindan Onceden avans olarak alinabilir.

(2) Gerekli olan avanslar. 1 Hukuk musavirinin onayi ile talep edilir.

(3) Alinacak avans, dava ve icra takibi giderlerinin tahmini tutari kadar olup herhangi
bir limite veya 6n sarta baglanamaz.

(4) Dava ve icra masraflari icin alman avans. 30 gun icerisinde kapatilir.

(5) Alman avans, baska bir amacla kullanilamaz.

Giderlerin Odenmesi

MADDE 29-(I) Kendilerine tevdi edilen davalarin yurutilmesi ve icra takipleri
esnasinda yaptiklari masraflar ve yol giderleri sunduklari belge ve beyanlarina gore
Avukatlara 6denir.

BESINCI BOLUM
Diger Esaslar
Bilgi ve Belge istenmesi
MADDE 30- (1)1. Hukuk Mdusaviri, hukuk misavirleri veya gorevli avukatlar, ilgili
birimlerden gerekli bilgi ve belgeleri sifahi olarak dogrudan talep edebilirler. ilgili memur ve
amirler 1.Hukuk Musavirligi'nce talep olunan hususlari geciktirmeksizin yerine getirmekle
yukumladrler.
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Bilgi ve Belge Verilmesi

MADDE 31-(1) Mdusavirlikte gorevli personel, 1.Hukuk Musaviri, bulunmadig
durumlarda ilgili hukuk misavirlerinin bilgisi ve izni olmadan; dosyalar, hukuki gorisler ve
diger evrak hakkinda bir baskasina bilgi ve belge veremez.

Dosyalarin Devredilmesi

MADDE 32- (1)1.Hukuk Miusavirliginde ¢alismakta olan avukatlar arasindaki toplu
dosya devirlerinde; devredilecek dosyalar icin hazirlanacak devir listesi devreden ve devralan
avukat tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra. 1 Hukuk Musaviri veya ilgili Hukuk
Musavirinee onaylanir. Munferit devirler ise. 1 Hukuk Musaviri veya ilgili Hukuk
Mousavirleri tarafindan dosya Uzerinde yapilan havale ile olur. Devirlerde devreden avukat,
devir alan avukata, stireye baglanmis islerin neler oldugunu bir liste halinde ayrica bildirir.

(2) Hukuk Musavirligi‘nden ayrilacak olan avukatlarin dosya teslimi islerinde; teslimi
yapilacak dosyalar icin hazirlanacak teslim listesi teslim eden avukat ve teslim alan Dava
Takip Sefi veya gorevlendirecegi personel tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra
1.Hukuk Miusaviri veya ilgili Hukuk Musavirinee onaylanir ve havalesi yapilarak ilgili
avukatlara dagitilir.

Adresin bulunamamasi

MADDE 33- (1) Aleyhine hukuki islem yiritulecek gercek veya tuzel Kisiler ile
kurum ve kuruluglarin tam isim, unvan ve adresleri, gercek kisilerin TC Kimlik numaralari,
Ozel hukuk tiizel kisilerinin vergi veya ticaret sicil numaralarinin bulunmamasi halinde hukuki
islem ydrdtilemez.

(2) idarece acilmis alacak davalarinda davalinin adresinin mechul kalmasi sebebiyle,
ilanen tebligat masraflarinin alacak aslini asmasi halinde. 1.Hukuk Musavirligi davayr HMK
hikimlerine gore muracaata birakip birakmamak hususunda yetkilidir.

(3 icra safhasina gelmeden ilgili Daire Baskanhginca yapilan arastirmalara ragmen
borcun dogumuna sebep olan kullanicilarin tespit edilememesi durumunda s6z konusu idare
alacaginin tahsili imkani kalmadigindan bu alacak Yonetim Kurulu karari ile terkin olunabilir.

4 icra safhasinda, biitiin arastirmalara ragmen adresi mechul kaldigindan idare
alacaginin tahsilinin kabil olmamasi halinde, bu alacak Yonetim Kurulu karari ile terkin
olunabilir.

Aciz vesikasl

MADDE 34—1) Borclunun, haczedilerek paraya cevrilecek malinin bulunmamasi
halinde Aciz Vesikasi alinr.

(2) Aciz vesikasina baglanan takiplerde, borclularin mal iktisap edip etmedikleri
zaman zaman arastiriimak ve icabinda iK' nun 143. maddesi mucibince muamele yapilmak
Uzere, bu vesikalar takibin yapilmasini istemis olan daireye tevdi olunur.

(3) Borclunun vaziyeti veya alacagin azhgr dolayisiyla yukaridaki fikra dairesinde
muamele yapilmasina luzum gorilmeyen aciz vesikalarina mdastenit alacaklar. Ydnetim
Kurulu Karari alinarak terkin olunabilirler.

Uzmanlik bilgisi gerektiren haller

MADDE 35 - (1) Uzmanlik bilgisi gerektiren dava ve islerde universitelerden,
uzmanlardan, meslek oda ve kuruluslari ile mensuplarindan, Genel Mudurlik Makami
tarafindan uygun gorulmesi halinde goris veya rapor alinabilir.

(2) Birinci fikra kapsaminda alinacak goris ve raporlara iliskin harcamalar genel
mudarlik oluru ile 1.Hukuk Musavirligi Bltgesinden karsilanir.

Kimlik belgesi

MADDE 36- (1) Musavirlik personeline Genel Miudir tarafindan imzalanmis ve
idarenin muhriind tastyan fotografli birer elektronik kimlik belgesi verilir. Gerektiginde veya
istenildiginde kimlik belgesinin gosterilmesi esastir. Mdsavirler ve avukatlara verilen
elektronik kimlik belgesi personel takibinde kullanilamaz.



ALTINCI BOLUM
Son Hikimler

Yururltukten kaldirilan hakimler ve atiflar

MADDE 37- (1) 24.11.2008 Tarih ve 2008/08 sayili “ESKIi Genel Miidurliigi Hukuk
Musavirligi Kurulus ve Yetki Yonetmeligi” yarurlikten kaldirilmistir.

(2) Kurum i¢i mevzuatta gerekli degisiklikler yapilincaya kadar Hukuk Mdusavirligine
yapilan atiflar 1.Hukuk Mdusavirligine yapiimis sayilir.

Yaruarluk

MADDE 38 - (1) is bu Yonetmelik. ESKi Genel Kurulu'nca kabul ve usuliince ilan
edildikten sonra yrUrlige girer.

Yurutme

MADDE 39 - (1) Bu Yonetmelik hiktmlerini. Genel Mudur yuritar,

ESKi genel kurulu
...111/2024
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